Табличные расчёты и электронные таблицы. Табличный процессор EXCEL
[bookmark: _Toc35598353]Практика № 10.
Среда ЭТ Excel. Редактирование готовой электронной таблицы
(4 балла)
Выполненную работу выслать не позднее 19.00 субботы 30.10.2021
1. Скачать файл Аbit.xls и открыть его.
2. Проверить, что на Листе1 данного файла есть информация для выполнения практического задания.
3. Удалить все лишние Листы в этом файле (у вас останется только Лист1).
4. Работаем с информацией на Листе1. Установить ширину ячеек таким образом, чтобы вся информация целиком отображалась на экране.
5. Скопировать формулу из ячейки E3 в ячейки E4:E12, а формулу из ячейки F3 - в ячейки F4:F12 и проследить за изменениями в формулах.
6. Для значений в столбце «средний балл» установить числовой формат с одним десятичным знаком после запятой.
7. Поменять местами содержимое столбцов B и C.
8. Установить фильтр так, чтобы скрыть строки, в которых средний балл ниже 4.
9. Скопировать лист с названием Лист1, разместив его копию правее Листа1 (параметр «переместить в конец»). Эту копию листа переименовать в Задание10. Далее работать на листе с названием Задание10.
10. Снять фильтр со столбца «средний балл».
11. С помощью условного форматирования выделить красным цветом ячейки со средним баллом не ниже 4.
12. Очистить содержимое столбца с оценками по математике (кроме заголовка).
13. Ввести новые оценки по математике всем абитуриентам (выставлять только оценки 3, 4 или 5) и проследить за изменением среднего балла и общей суммы баллов.
14. Скопировать лист Задание10, разместив его копию правее этого листа. Эту копию листа переименовать в Задание15. Далее работать на листе с названием Задание15.
15. Удалить из таблицы столбец, содержащий сведения о среднем балле.
16. Удалить из таблицы строки, в которых содержатся сведения об абитуриентах, имеющих «двойки».
17. Добавить в таблицу сведения об абитуриенте Волкове Алексее (математика - 4, физика - 4, сочинение - 3). При добавлении не должен нарушаться алфавитный порядок в фамилиях абитуриентов.
18. Добавить в таблицу столбец «дата рождения» после столбца «фамилия, имя» и заполнить его данными.
19. Скопировать лист Задание15, разместив его копию правее этого листа. Эту копию листа переименовать в Задание20. Далее работать на листе с названием Задание20.
20. Отцентрировать и выделить цветом заголовки столбцов. Названия столбцов «дата рождения» и «сумма баллов» разместить в две строки и установить оптимальную ширину столбца. Объединить ячейки A1:F1 и поместить в центре заголовок «Абитуриенты», набранный крупным шрифтом. Сделать более заметными внутренние и внешние границы таблицы.
21. Сохранить ваш файл с именем Ваша Фамилия Имя_Работа 10 в формате MS Excel. Выслать этот файл на электронную почту преподавателю, ведущему у вас занятия. В теме письма обязательно указать номер вашей группы и фамилию ученика:
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