Современный текстовый процессор Microsoft Word предназначен для создания, просмотра, модификации и печати тестовых документов, предусматривает выполнение операций над текстовой и графической информацией. С помощью Word можно быстро и с высоким качеством подготовить любой документ – от простой записки до оригинал-макета сложного издания.
Word дает возможность выполнять все без исключения традиционные операции над текстом, предусмотренные в современной компьютерной технологии:
· набор и модификация неформатированной алфавитно-цифровой информации;
· форматирование символов с применением множества шрифтов TrueType разнообразных начертаний и размеров;
· форматирование страниц (включая колонтитулы и сноски);
· форматирование документа в целом (автоматическое составление оглавления и разнообразных указателей);
· проверка правописания, подбор синонимов и автоматический перенос слов.
В процессоре Word реализованы возможности новейшей технологии связывания и внедрения объектов, которая позволяет включать в документ текстовые фрагменты, таблицы,  иллюстрации, подготовленные в других приложениях Windows.
MS Word – одна из первых общедоступных программ, которая позволяет выполнять многие операции-верстки, свойственные профессиональным издательским системам, и готовить полноценные оригинал-макеты для последующего тиражирования в типографии.
MS Word – это уникальная коллекция оригинальных технологических решений, которые превращают нудную и кропотливую работу по отделке текста иногда в увлекательное, а иногда даже в успокаивающее занятие. Среди таких решений – система готовых шаблонов и стилей оформления, изящные приемы создания и модификации таблиц, функции автотекста и автозамены, копирование формата, пользовательские панели инструментов, макроязык и многие другие.
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