ГБОУ СПО «Поволжский государственный колледж»

Практическое занятие

Тема: «Работа с данными в среде Ms Excel»

Цель: закрепление знаний, умений и навыков работы с базами данных, логическими и текстовыми функциями Ms Excel.

Задание:

1. Создать таблицы в Ms Excel по образцу. Таблица №3предназначена для расчетов. Она должна содержать не менее 10 записей.

2. Столбцы ФИО заполняются произвольно.

3. Столбец Вид вклада выбирается из справочной таблицы №1 с помощью команды Данные/Проверка данных.

4. Столбец Сумма вклада заполняется по формулам, где N – номер варианта.

5. В ячейку Н1 ввести сегодняшнюю дату с помощью функции СЕГОДНЯ, в ячейку Н2 – курс у.е. (произвольный).

6. Заполнить столбец Сумма в $.

7. Заполнить столбец Начисленные % за год (руб.), используя данные справочной таблицы №2 (применить функции Если, И).

8. Столбец Сумма с начисленными % вычисляется по формуле = Сумма вклада в руб.+Начисленные % за год.
9. Отформатировать денежным стилем без десятичных знаков соответствующие столбцы.

10. «Особым» считается вклад, который относится к виду «СРОЧНЫЙ» и сумма вклада более 1000 000 руб. Поставить отметку с помощью функции Если.
11. Для  столбца Сумма с начисленными % выполнить условное форматирование: заливку красным цветом суммы >1 000 000 руб., желтым – меньше или равной 1 000 000 руб.

12. Подсчитать количество «Особых» вкладов с помощью функции БСЧЕТА.

13. Лист1 переименовать во «Вклады», Лист2 – «ФИО», Лист3 – «Формулы».
14. На Листе2 сформировать (с помощью текстовых функций СЦЕПИТЬ, ЛЕВСИМВ) краткую запись ФИО.

15. На лист «Формулы» скопировать содержимое листа «Вклады» и представить в режиме формул. 

Методические указания по выполнению работы:
Справочные таблицы:

	Таблица №1

	Вид вклада

	До востребования

	Праздничный

	Срочный

	Таблица №2

	Сумма вклада
	Процент по вкладу

	меньше 100 тыс. руб.
	10%

	от 100 тыс. до 150 тыс. руб
	12%

	больше 150 тыс. руб.
	14%


Таблица №3
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Вид вклада
	Сумма вклада в руб.
	Сумма в $
	Начисленные % за год
	Сумма  с начисленными  % 
	Отметка об "Особом"  вкладе

	Иванов
	Антон
	Петрович
	
	=N*100000
	
	
	
	

	
	
	
	
	=N*200000
	
	
	
	

	
	
	
	
	=N*300000
	
	
	
	

	
	
	
	
	=N*85000
	
	
	
	

	
	
	
	
	=N*150000
	
	
	
	

	
	
	
	
	=N*150000
	
	
	
	

	
	
	
	
	=N*160000
	
	
	
	

	
	
	
	
	=N*130000
	
	
	
	

	
	
	
	
	=N*110000
	
	
	
	

	
	
	
	
	=N*80000
	
	
	
	


Образец выполнения работы:
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